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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 6/7.1. RPOWZ/2022 z dnia 31.01.2022 r.
realizowane zgodnie z zasada rozeznania rynku
na przeprowadzenie lektoratu jezyka angielskiego
»Zrébmy to razem- aktywizacja spoteczno-zawodowa oséb i rodzin zagrozonych ubéstwem iflub
wykluczeniem spolecznym z terenu Gminy Postomino"

L Zamawiajacy

Zakfad Doskonalenia Zawodowego w Stupsku
ul. Szczecinska 57, 76-200 Stupsk
NIP 8390410223, REGON 000512585

http://www.zdz slupsk.pl
telefon: 59 845 27 27

e-mail: zdz@zdz slupsk.pl

I. Tryb udzielenia zaméwienia

Zambwienie powyzej kwoty 20.000 PLN nefto do 50.000 PLN netto- rozeznanie rynku udzielone zgodnie 2
Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach EFRR, EFS oraz
FS na lata 2014-2020 dotyczy rozeznania rynku. Niniejsze rozeznanie rynku nie podiega przepisom ustawy
Prawo Zaméwien Publicznych. Zamowienie stanowigce przedmiot niniejszego  postepowania  jest
wspbtfinansowane przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego — RPO WZ 2014-

2020.

ll.  Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Rodzaj i przedmiot zamowienia
Wspbiny Stownik Zamowien (CPV): 80580000-3: Oferowanie kursow jezykowych

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie lektoratu jezyka angielskiego dla uczestnikéw projektu pn.
»Zrobmy to razem- aktywizacja spoleczno-zawodowa oséb i rodzin zagrozonych ubdstwem illub
wykluczeniem spotecznym z terenu Gminy Postomino™ w wymiarze tacznie 120 godziny w okresie od dnia
podpisania umowy do 30.11.2022r. Uczestnikami projektu bedzie grupa 20 os6b zagrozonych ub6stwem iflub
wykluczeniem spolecznym w tym bezrobotne, ktére zgodnie z ustawa o promociji zatrudnienia... znajdujg sie w Ill
grupie osob tj. oddalonych od rynku pracy, korzystajace pomocy GOPS objetych realizacjg kontraktow socjalnych

zamieszkujacych teren Gminy Postomino.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany zamawianej iloci ustug (przedmiotu zaméwienia).

IV.  Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania.

1. Wykonawca musi spetniaé¢ nastepujace warunki:
1) znajduje si¢ w sytuacji ekonomiczne; i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,

2) posiada uprawnienia do wykonania okreslonej czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladajg obowiazek

posiadania takich uprawnien,
3) posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobowym

zdolnym do wykonania zaméwienia.

.-Lrébmy to razem- aktywizacja spoleczno-zawadowa ¢sob i rodzin zagrozonych ubostwem
i/lub wykluczeniem spotecznym z terenu Gminy Postomino®
Projekt wspatfinansowany przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego O Priorytetowa VIl. Wiaczenie spoleczne,
Dziatanie 7.1. Programy na rzecz integracii os6b i rodzin zagrozonych ub6stwem iflub wykluczeniem spotecznym
ukierunkowane na aktywizacjg spoteczno-zawodowa wykorzystujacq instrumenty aktywizacii edukacyjnej, spotecznej, zawodowej
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
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2. Wykonawcy musza spetniac nastgpujace warunki merytoryczne:
O udzielenie zamowienia moga ubiegat sie Wykonawcy, ktorzy spelniajg nastepujace warunki udziatu

w postepowaniu:

1)

3)

Posiadajg uprawnienia do wykonywania wymaganej przedmiotem zaméwienia dzialalnosci, posiadajg
niezbedng wiedze i doswiadczenie, dysponujg potencjatlem technicznym, osobami zdolnymi do
wykonywania zaméwienia oraz znajdujq sig w sytuacji finansowej iekonomicznej zapewniajacej
wykonanie zamowienia. Wykonawca jest zobowigzany zataczy¢ kopie dokumentow potwierdzajacych
posiadane wyksztalcenie oraz kwalifikacje.

Posiadajg lub zapewnig kadre posiadajacq wyksztalcenie wyzsze w rozumieniu przepisow
o szkolnictwie wyzszym (ukonczyli studia na kierunku filologia angielska). Wykonawca jest zobowiazany
zalgezyt kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie oraz kwalifikacie.

Posiadajg lub zapewnig kadrg posiadajaca minimum 2-letnie doswiadczenie w przeprowadzaniu zaje¢
odpowiadajacych przedmiotowi zamowienia przez ktore rozumie sie minimum 24 miesigczne
zaangazowanie w realizacje w/w zajgt. Na potwierdzenie spelniania tego warunku Wykonawca
zobowigzany jest zatgczy¢ wypetnione CV.

W przypadku firmy, przedsigbiorstwa, instytucia winna by¢ wpisana do Rejestru Instytucii
Szkoleniowych.

3. Wydatki zwiazane z zaangazowaniem osoby wykonujacej zadania w projekcie lub projektach sa
kwalifikowalne, o ile:

1)

2)

obciazenie z tego wynikajace nie wyklucza mozliwosci prawidlowej i efektywnej realizacji wszystkich
zadan powierzonych danej osobie,

taczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektow finansowanych
z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z innych zrodet, w tym $rodkow wiasnych
beneficjenta i innych podmiotow, nie przekracza 276 godzin miesigcznie,

wykonanie zadan przez t¢ osobe jest potwierdzone protokotem sporzadzonym przez te osobe,
wskazujacym prawidlowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencie godzin w danym miesigcu
kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie.

Spetnienie warunkow, o ktorych mowa powyzej, Zamawiajacy zweryfikuje przed zaangazowaniem osoby do
projektu. Warunki te powinny by¢ speinione w calym okresie realizacji zamowienia, przy czym w przypadku
wystapienia nieprawidiowosci w zakresie spelnienia powyzszych warunkow wynagrodzenie w czesci lub calosci
nie zostanie wyplacone lub zostanie zwrécone przez Wykonawce.

4. Wykonawca skladajac oferte zobowiazuje sie do:

1)
2)

3)
4)

3)

rzetelnej i terminowej, zgodnej z wymogami projektowymi realizacji przedmiotu zaméwienia
przygotowywania niezbgdnych materialow szkoleniowych dla uczestnikow/uczestniczek projektu (lub
przygotowa¢ materiaty do powielenia przez Zamawiajacego),

przygotowania programéow zaje¢,

prowadzenia dokumentacii z realizowanych zajec, zawierajacg min.: listy obecnosci, karty doradcze,
dzienniki zajec,

przekazania w terminie 7 dni od zakonczenia wszystkich zaje¢ dokumentow potwierdzajacych ich
prawidlowa realizacje,

przestrzegania zasad dotyczacych promocji, tj. umieszcza¢ na wszystkich dokumentach zwigzanych
z realizowanym wsparciem odpowiednie oznakowanie zgodnie z Wytyczne w zakresie informagii
i promociji projektéw dofinansowanych w ramach RPO WP na lata 2014-2020,

~Zrobmy to razem- aktywizacja spoleczno-zawodowa 0sob i rodzin zagrozonych ubdstwem
ilub wykluczeniem spotecznym z terenu Gminy Postomino”

Projekt wspdifinansowany przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego O$ Priorytetowa VII. Wiaczenie spoteczne,

Dziafanie 7.1. Programy na rzecz integracji os6b i rodzin zagrozonych ubdstwem ilub wykluczeniem spolecznym
ukierunkowane na aktywizacjg spoleczno-zawodowa wykorzystujaca instrumenty aktywizacii edukacyjnej, spotecznej, zawodowej
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
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7) przestrzegania zasad niedyskryminacji oraz rownosci szans kobiet i mezczyzn i dostepnosci dla osob
2 niepelnosprawnosciami,

8) sporzadzania miesigczne protokoly odbioru potwierdzajace prawidtowe wykonanie powierzonych zadan
ze wskazaniem miesigca, dnia oraz godzin zegarowych poswieconych na ich wykonanie
umozliwiajacych wpisanie zaangazowanie personelu projektu do systemu SL2014,

9) realizacji przedmiotu zamowienia w migjscu i czasie Sciéle okre$lonym przez Zamawiajacego, w oparciu
0 przedstawiony na biezaco przez Zamawiajgcego hamonogram, uaktualniony w odniesieniu do
mozliwosci i potrzeb uczestnikow projektu,

10) utrzymywania stalego kontaktu z Zamawiajacym na czas trwania uslugi w dni robocze co najmniej od
godz. 7.00 do 16.30,

11) do bezwzglednego stosowania wytycznych horyzontainych, wytycznych programowych oraz
Wytycznych w  zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020
(w szczegblnosci w zakresie maksymalnego dopuszczalnego limitu zaangazowania zawodowego
w liczbie 276 godzin miesiecznie)- w tym celu obowiazkowego miesiecznego skiadania o$wiadczen
o ilosci godzin zaangazowania zawodowego- w/w oswiadczenie podlega zatwierdzeniu przez
Zamawiajacego oraz stanowi podstawe do wystawienia rachunku.

V.  Kryterium oceny oferty.

Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostana odrzucone przez Zamawiajgcego z przyczyn
formalnych. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria i ich znaczenie:

Maksymalna liczba punktow, jakie
Kryterium Znaczenie procentowe kryterium moze otrzymac oferta za dane
kryterium
Cena 100% 100 pki

VI.  Opis sposobu przyznawania punktaciji za spetnienie kryterium oceny oferty

Kryterium- Cena (waga 100%)

Oferta z najnizszg ceng otrzymuje 100 punktow. Sposob oceny pozostatych ofert pod katem zaproponowanej
ceny przebiega nastepujaco:

(najnizsza cena / cena ocenianej oferty ) x 100 = ilo$¢ uzyskanych punktéw dla ocenianej oferty

VIl. Informacja na temat zakresu wykluczenia

1. Odrzuceniu podlegajg oferty:
— ktorych tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,
— zlozone przez oferenta, ktory nie spelnia warunkow, okreslonych w zapytaniu ofertowym,
— ktdre zostaly zlozone po wyznaczonym terminie na skiadanie ofert,

~Zrobmy to razem- aktywizacja spoteczno-zawodowa osob i rodzin zagrozonych ubostwem
V/lub wykluczeniem spotecznym z terenu Gminy Postomino”

Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego O$ Priorytetowa VII. Wiaczenie spoleczne,
Dziatanie 7.1. Programy na rzecz integracji 0sob i rodzin zagrozonych ubdstwem iflub wykiuczeniem spolecznym
ukierunkowane na aktywizacje spoleczno-zawodowg wykorzystujaca instrumenty aktywizacji edukacyjnej, spolecznej, zawodowe]

w ramach Regionainego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
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- zlozone przez oferenta podlegajacego wykluczeniu w zwigzku z istnieniem powigzan osobowych Iub
kapitatowych,
Z udzialu w postepowaniu wyklucza sie Oferentéw powigzanych kapitatowo lub osobowo z Zamawiajacym.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powiazania migdzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzaf w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi
wimieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegoinosci na:
— uczestniczeniu w spoice jako wspoinik spétki cywilnej lub spotki osobowej,
~ posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akgji,
— pefnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,
— pozostawaniu w zwigzku mafzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
- pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze moze to budzié¢ uzasadnione
watpliwosci co do bezstronnoéci tych osdb.

Vill. Termin skiladania ofert oraz sposéb przygotowania i ztozenia oferty

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Oferta musi zawieraC wypelniony formularz ofertowy wraz z zalacznikami oraz dokumenty potwierdzajace
wyksztatcenie, kwalifikacje i doswiadczenie okreslone w pkt. IV.1 (kserokopie dotaczone do oferty powinny
by¢ poswiadczone przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem).

Podpisang oferte nalezy skladac: osobiscie, drogg elektroniczng lub drogq pocztowa na adres: Zaklad
Doskonalenia Zawodowego w zamknietej kopercie opisanej w nastepujacy sposéb: dane Zamawiajacego
(nazwa i adres), dane skladajacego oferte (nazwa i adres) a takze opatrujac napisem: ,Oferta dotyczaca
przeprowadzenia lektoratu jezyka angielskiego w ramach projektu ,Zrébmy to razem- aktywizacja
spoleczno-zawodowa 0s6b i rodzin zagrozonych ubéstwem i/lub wykluczeniem spolecznym
z terenu Gminy Postomino”

Oferte mozna zlozy¢ w sekretariacie, w siedzibie Zamawiajacego, tj. Zakiadzie Doskonalenia Zawodowego
w Stupsku, ul. Szczecinska 57, 76-200 Stupsk w terminie do dnia 08.02.2022 roku, do godziny 10.00 lub
drogg elektroniczng (skan dokumentacji w formacie PDF) na adres e-mail: lyczko-schmidt@zdz.slupsk.pl.
W temacie wiadomosci e-mail nalezy wpisa ,Oferta dotyczaca przeprowadzenia lektoratu jezyka
angielskiego w ramach ,Zrébmy to razem- aktywizacja spoleczno-zawodowa oséb i rodzin
zagrozonych ubdstwem i/lub wykluczeniem spolecznym z terenu Gminy Postomino”.
Decyduje data faktycznego wplywu do Zamawiajacego (nie np. data nadania, data stempla pocztoweqo).
Oferty, ktére wplyng po terminie zostang odrzucone.

Ofert niekompletne lub niezgodne z warunkami udzialu w postepowaniu bgda odrzucone.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozona przez siebie propozycje przed upltywem terminu
wyznaczonego na jej skladanie.

Otwarcie ofert nastapi 08.02.2022 roku o godzinie 10.05 w siedzibie Zamawiajacego pok. 105. Zamawiajacy
dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w terminie do 11.02.2022 roku.

Informacije dotyczace zawierania umowy oraz warunki zmiany umowy

Umowa zostanie podpisana z Wykonawcg, ktory ztozy! najkorzystniejszq oferte.

Umowa musi zawierac wszystkie uwarunkowania wynikajace ze zlozonej oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie, Ze na etapie realizacji ustugi moga zosta¢ wprowadzone nastepujace zmiany
w stosunku do pierwotnych zalozen ujetych w przedmiotowym postepowaniu: - w zakresie zmnigjszenia
liczby godzin.

.-L10bmy to razem- aktywizacja spoleczno-zawodowa osob i rodzin zagrozonych ubdstwem
ilub wykluczeniem spotecznym z terenu Gminy Postomino”
Projekt wspoffinansowany przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego O$ Priorytetowa VIl Wiaczenie spoleczne,
Dziatanie 7.1. Programy na rzecz integracji 0sob i rodzin zagrozonych ubdstwem ilub wykluczeniem spolecznym
ukierunkowane na aktywizacje spoleczno-zawodowa wykorzystujaca instrumenty aktywizacji edukacyjnej, spolecznej, zawodowej
w ramach Regionalnege Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
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Harmonogram, terminy oraz godziny zaje¢ moga ulec zmianie.

Wykaz dokumentow oraz o$wiadczen niezbednych do zlozenia wraz z oferta

Formularz ofertowy - Zatacznik nr 1,

QOswiadczenie o spefnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu — Zalacznik nr 2,
Oswiadczenie trenera/ o$wiadczenie Wykonawcy- Zatacznik 3/3a
Oswiadczenie o zaangazowaniu zawodowym personelu- Zalacznik nr 4,

Inne dokumenty okreslone w pkt. IV 1.

Osoby uprawnione do kontaktéw z Wykonawcami
Janina  tyczko-Schmidt, Zaklad Doskonalenia Zawodowego w Stupsku, ul. Szczecinska 57,
76-200 Stupsk, tel. 59 845 27 27 w . 2005.

Dodatkowe informacje

Szczegolowe rozpoznanie tematu w zakresie przygotowania oferty lezy po stronie oferentow, Wykonawca
w ofercie winien przewidzie¢ i skalkulowaé wszystkie czynnosci niezbgdne do prawidiowego i kompletnego
wykonania przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania postepowania lub uniewaznienia jego wyniku bez podania
przyczyny. Wykonawcy nie przystuguje odszkodowanie z tytulu odwotania lub uniewaznienia postepowania.
Zamawiajacy zapfaci Wykonawcy wynagrodzenie za odebrany przedmiot umowy. Wynagrodzenie bedzie
platne po doreczeniu Zamawiajacemu przez Wykonawce faktur/rachunkow wystawionych po protokolamym
odbiorze przedmiotu umowy. Nalezno$¢ zostanie przekazana na konto Wykonawcy wskazane
w fakturach/rachunkéw wterminie 14 dni od dnia wplywu faktur/rachunkéw do Zamawiajacego.
W przypadku braku $rodkéw finansowych na rachunkach projektowych Wynagrodzenie moze zosta¢
wstrzymany, o czym Zamawiajacy zostanie poinformowany (w takiej sytuagii Wynagrodzenie zostanie

wyptacone niezwiocznie po otrzymaniu transzy dofinansowania).
i
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L-Zrobmy to razem- aktywizacja spoleczno-zawodowa 0sob i rodzin zagrozonych ubostwem
ilub wykluczeniem spofecznym z terenu Gminy Postoming”

Projekt wspoffinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego Os Priorytetowa VI, Wiaczenie spoleczne,
Dzialanie 7.1. Programy na rzecz integracji 0sob i rodzin zagrozonych ubdstwem illub wykluczeniem spolecznym
ukierunkowane na aktywizacjg spoleczno-zawodowa wykorzystujacq instrumenty aktywizacji edukacyjnej, spotecznej, zawodowe;

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020



